AdmGlobal

GUIA DE INICIO

Aviso: Algunas imagenes de referencia pueden no coincidir exactamente con su version.

Teclas de acceso rapido

GENERALES

F12 Abrir un comprobante nuevo o CTRL + N

CTRL+B Buscar comprobante (factura/remito/etc.)

CTRL+F4 Cerrar ventana de comprobante (IMPORTANTE: debe guardar antes de cerrar, sino perdera
los datos ingresados)

F9 Consulta de precios

CTRL+S Consulta de articulos para modificacién

CTRL+A Alta de articulos

CTRL+E Alta de cliente avanzado

CTRL+F Alta de cliente eventual

VENTANA de VENTA

F5 Agregar un articulo al comprobante

F4 Busqueda de Cliente

F2 Ingreso de Pago

Pasos basicos para empezar operar

» Carga basica de articulos al sistema
» Ingreso de comprobantes (facturas/remitos/etc.)
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Carga basica de articulos al sistema

Alta de articulos
Se puede acceder desde el menu o con tecla de acceso rapido CTRL + A

¢ AdmGlobal - [admin] - [Caja 1]

VENTAS CAJA  CLIENTES PROVEEDORES ESTADISTICAS  REPORTES/LISTADOS | ARTICULOS | OPERACIOMES  Administracion  Mersidn

L] &g | [ EAwll &8 @&l Consulta de Precios Fo
@ Buscar Articulos para Consulta o Modificacion Ctrl+5
4 Alta de Articulos Ctri+A

Promociones por Cantidad

Aumento Masivo de Precios

Actualizacion Masiva de Datos

Impresién de Codigos de Barras

Alta de Articulos

Ingreso basico para operar de articulos para empezar a operar consiste en ingresar NOMBRE y
PRECIO al PUBLICO, no es obligatorio pero si recomendable ingresar el STOCK.

Una vez ingresados los datos clicar el en botén de “Nuevo”.
El programa data un aviso que el articulo fue ingresado correctamente.
Para ingresar otro articulo nuevo sin salir de la ventana de Alta de Articulos, debe clicar en el

botdn de “Limpiar todos los datos”, con lo cual limpia la pantalla para dejarla lista para ingresar
el nuevo articulo.
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Administracion de Articulos (AdmGlobal PRO Mivel 2)

|| | </ @ PRODUCT

Categoria: | #in dato e () SERWICID
Fabricarte: = sih data w

Cadigo: | |

Ubicacidn: |

Ijl Stock Minimao: Ijl @) porunidad ) por peso

vai |21.0

LISTA 1 Ganancia % m Precio al Publico: m Calcular

+ Info

LISTA 2 Ganancia & Precio al Pablico: Calcular

LISTA 3 Ganancia & Precio al Pablico: Calcular
LISTA 4 Ganancia & Precio al Pablico: Calcular

+ Info

Costa:

Asociar a Promocidn por Cartidad {opcional): | sin dato

Prowveedor 1 Principal: | zin dato w | Codigo Prov. 1: I:I

Proveedor 2 Awdliar; | sin dato ~ | Cédigo Prov. 2;

(o Coede Atiouo) TR IRTARNIN O ceg. tomatio
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Ingreso de comprobantes

Se puede acceder des el menu o con tecla de acceso rapido F12

4 AdmGlobal - [admin] - [Caja 1]

WENTAS | CAJA  CLIENTES PROWVEEDORES  ESTADISTICAS  REPORTES/LISTADOS  ARTICULOS

[ ] Mueva Venta/Comprobante Nuevo [F12) @ Ctrl+N
2§ Buscar Comprobante Ctrl+B
Salir

Pasos basicos para ingresar un comprobante:

» Seleccionar el tipo de comprobante (Factura/Remito/etc.)

Factura B e B |

» Ingresar los articulos

Ingrese un articulo

Cod.Baraz e | |

Unidades 1 = | |®) Aagregar [F5)

» Ingresar Pago

Ingreszar PAGD [F2)
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Ingresar Pago >

Pago:

Efec:ti\ro: m Fago por Total

Tarieta: B3| SIN TARJETA ~ v
Cupon: I:I Autorizacion: I:I

|"u"ueﬂn: | 0.00

» Guardar Comprobante

Guardar Comprobanted mprirmie

Pantalla de General de Comprobantes

%4t AdmGlobal - [admin] - [Caja 1] - [Venta 3] - ] 4
VENTAS CAJA CLIENTES PROVEEDORES ESTADISTICAS REPORTES/LISTADOS ARTICULOS OPERACIONES Administracién  Versién

Do el Ldwlled &dle

AdmGlobal PRO Mivel 2 FE - (2017)

4 Venta3 x| 3
domingo, 9de  abil  de2017 Factura B ~ B I:I - Céd.Doc

Ingrese un articulo

Cod Baras ¥ l:l Cadigo Barras | Descripcian Cant.| Precio|  Subtotal
Unidades 1 = |®) Agregar [F5)

Congulta de Precio (F9) Mueva Venta (F12)
Cliente X . -
Cantidad de Aticulos: 0 ¢ Quitar Articulo [F8] () Cantidad [Ctd +)| (&) Cantidad [Chil -]
Doc. /CUIT: I:I & BuscarCliente (F4) | 3¢ Quitar Cliente
Nombre: | | & WerFicha Cliente Subtotal: 0.00
Articulo seleccionado Condician de venta Recargo: 0.00
@CONTADOD () CUENTA CORRIENTE Descuento: | SinData v 0.00
Impuestos: | +info 0.00
Observaciones e 0.00
axdmin = I PAGD F2)
ngresar
Lista de Precios 1 TOTAL 0 . 0 0
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